
國立勤益科技大學國際事務處 

校級計畫申請及執行標準作業流程 
1. 目的：訂定校級計畫申請及執行作業標準，作為後續執行之依據。 

2. 依據：教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點、教育部補助及委辦計畫經費編列基準表。 

3. 範圍：申請教育部或其他政府部門提案之校級計畫等有關作業事項。  

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

 

 

國際事務處 
 
 
 
 
 
 
國際事務處及
計畫主持人或
計畫提案單位 
 

 

國際事務處及
各計畫主持人 

 

 
 
國際事務處 
 

 

 

 

 
 
國際事務處 
 
 
 
 
 
 
國際事務處及
各計畫主持人
及承辦人 
 
 
 
 
國際事務處及
各計畫主持人
及承辦人 
 

 
 
 
 
主計室 
 
國際事務處 

 

 

 

 

收文日 
 
 
 
 
 
 
收文 2天內簽
辦 
 
 
 
依規定時間撰
寫計畫 
 
 
 
依計畫函報截
止日完成計畫
書(含修正) 
 

 

 
依教育部審查
作業時程 
 
 
 
 
 
依計畫作業時
程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
依計畫作業時
程 
 
 

 
 

 
 

簽辦來文 

訂定計畫經費執行率及計畫執行進度 

撰寫計畫 

管考計畫

經費執行

率 

函報教育部審查 

是 

否 

結案 
  

教育部來函公告計畫

徵件須知或申請規範 

結案 

於計畫結束 2個月內，

函報成果及收支結算表 

通過審查 

核定經費 

正常 檢討及改正進度 

落後 



 

5. 作業說明： 

5-1：依教育部來函公告計畫徵件申請須知或申請規範。 

5-2：調查並彙整計畫所需資料，依規定撰寫計畫並函報教育部審查。 

5-3：計畫審查通過後召開經費分配會議並與計畫主持人及承辦人訂定計畫經費執行率及計畫

執行進度；若未通過則不執行此計畫。 

5-4: 執行計畫期間，依規定時程審視經費執行率，若未達成預期目標，檢討改進後再依規定

繼續執行計畫。 

5-5： 執行及核發作業如有重大異動，將另案簽辦。 

5-5： 於計畫結束 2個月內將成果報告書及收支結算表函部辦理結案。 

6. 控制重點：風險分布 2 

6-1：提醒各系院繳交資料並依計畫規定時程送交申請資料。 

6-2：經費核撥時確實核對檢送名單及人數是否相符，以及帳戶資料各項數據之正確性及合理

性。 

6-3：檢視計畫是否於規定時程執行完畢。 

7. 風險評估 

7-1： 風險分析 

     (一) 影響程度為 2 等，造成嚴重之衝擊(後果)並使機關形象受損。 

     (二) 發生機率為 1 等，只會在特殊的情況下發生，1 年內不太可能發生。 

     7-2： 風險評量為低風險，予以容忍，以一般步驟處理。 

 


